Zarzadzenie nr 14/2024
z dnia 01.07.2024 r.

Dyrektora
Domu Pomocy Spotecznej dla Os6b Starszych
w Bielsku-Biatej ul. Zywiecka 15

w sprawie: zmiany zatacznika Nr 7 do zarzadzenia Nr 12/2015 Dyrektora DPS
w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa dps.

Regulamin depozytéw pienieznych
w Domu Pomocy Spotecznej dla Os6b Starszych

Podstawa prawna:

a) ,Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny — Kodeks cywilny, ustawy o
kredycie konsumenckim oraz ustawy o konsumenckiej pozyczce lombardowej (Dz. U.
2024 poz. 653 ze zm),

b) Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 901,
1693, 1938, 2760 ze zm.),

c) Ustawa z dna 18 pazdziernika 2006r. o likwidacji niepodjetych depozytow (Dz.U. z
2006 r. Nr 208, poz. 1537, z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 ze zm.),

d) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r. z
dnia 27 pazdziernika 2023 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie domow pomocy
spotecznej (Dz. U 2023 poz. 2355 ze zm.)’,

§1

Regulamin okre$la tryb postepowania z depozytami wartosciowymi i pienieznymi
nalezgcymi do mieszkancéw Domu Pomocy Spotecznej dla Oséb Starszych.

§ 2

Dyrekcja Domu Pomocy Spotecznej umozliwia mieszkancowi bezpieczne
przechowywanie srodkow pienieznych i przedmiotow wartosciowych.

§3

1. Kazdy mieszkaniec Domu Pomocy Spotecznej ma mozliwosc¢ ztozenia srodkow
pienieznych i przedmiotdw wartosciowych w depozycie. Zgoda na zatozenie
depozytu — zatgcznik nr 1.

2. Mieszkaniec moze wskaza¢ osobe upowazniong (na state lub czasowo np. w
sytuacji pobytu w szpitalu) do dysponowania jego depozytem i okresli¢ jego zakres —
zatgcznik nr 2.

3. W kazdej chwili mieszkaniec moze zrezygnowaC z przechowywania $rodkow
pienieznych/przedmiotéw wartosciowych znajdujgcych sie w depozycie. Rezygnacja
z depozytu — zatgcznik nr 3.



§4

1. Depozytami warto$ciowymi sg przedmioty wartosciowe i dokumentarne.

2. Do przedmiotéw wartosciowych zalicza sie:

a) pienigdze zagraniczne i ztote monety,

b) kruszce szlachetne i wyroby z tych kruszcéw oraz drogie kamienie (bizuteria),
C) zagraniczne papiery wartosciowe,

d) krajowe papiery wartosciowe,

e) pienigdze obiegowe polskie,

f) inne przedmioty uznane za wartosciowe przez Domu Pomocy Spotecznej dla oséb
Starszych.

3.Do przedmiotéw dokumentarnych zalicza sie w szczegolnosci:

a) weksle,

b) skrypty dtuzne,

c) listy gwarancyjne,

d) ksigzeczki oszczednosciowe,

e) ksigzeczki czekowe

f) oryginalne dowody zabezpieczajgce prawa witasnosci

§5

1. Depozyty wartosciowe przechowywane sg w kasie pancernej w Domu Pomocy
Spoteczne;.

2. Za depozyty wartosciowe pozostawione w kasie pancernej odpowiedzialnos¢
ponosi Dom Pomocy Spoteczne;j.

3. Mieszkaniec Domu Pomocy Spotecznej moze przekaza¢ przedmioty wartosciowe
do depozytu. Osoby, ktore nie zdecydujg sie na ztozenie Srodkdéw pienieznych i
wartosciowych przedmiotow do depozytu sg poinformowane, ze Dom Pomocy
Spotecznej nie ponosi odpowiedzialnosci za przedmioty nie przekazane do depozytu.
- zatgcznik nr 4.

4. Osobg odpowiedzialng za przechowywanie depozytu jest pracownik petnigcy
funkcje kasjera.

§6

1. Ewidencja depozytéw pienieznych prowadzona jest zbiorczo w Centrum Ustug
Wspolnych oraz szczegdtowo w Domu Pomocy Spotecznej z podaniem imienia,
nazwiska oraz daty urodzenia w zeszycie depozytéw oraz w aplikacji komputerowe;.
Depozyty mieszkancédw odprowadzane sg do banku na konto depozytéw.

2. Wszystkie wptaty i wyptaty z depozytow dokonywane sg na podstawie drukéw KP
i KW przez raport kasowy.

3. Ustala sie pogotowie kasowe w wysokosci 4.000,00 zt na biezgce wydatki
mieszkancéw. Pogotowie kasowe uzupetniane jest na biezgce wg potrzeb. Na koniec
kazdego miesigca pogotowie uzupetnia sie do petna i raport kasowy sie zamyka.
Stan zapisow ksiegowych musi by¢ zgodny z zapisami ksigzki depozytow.

§7

Ksigzka depozytow stanowi dodatkowg analityke do konta depozytow.



Ewidencja depozytow wartosciowych jest prowadzona w odrebnej Ksigzce
depozytow.
§8

. Ksigzka depozytow pienieznych powinna mie¢ nastepujacy uktad:
e Kolejny numer,

Nazwisko i imie mieszkanca,

Data urodzenia,

Data przyjecia depozytu i numer kolejny kwitariusza KP,

Kwota przyjetego depozytu pienieznego,

Data wydania depozytu i numer kolejny kwitariusza KW,

Kwota wydanego depozytu pienieznego,

Aktualna kwota depozytu,

Podpis osoby przyjmujgcej badz wydajgcej depozyt.

§9

1. Mieszkaniec moze upowazni¢ dowolng osobe lub osoby do dysponowania jego
pieniedzmi, znajdujgcymi sie w depozycie gotowkowym. Mieszkaniec udziela
upowaznienia na piSmie. Wytgcznie mieszkaniec i osoba przez niego upowazniona
ma prawo do wyptacania pieniedzy z konta depozytowego.

2. Mieszkaniec, ktory nie jest ubezwtasnowolniony ma prawo upowazni¢ pracownika
Domu do dokonywania niezbednych zakupdw 2z wykorzystaniem Srodkow
pienieznych zgromadzonych na koncie depozytowym, ktére stuzg zaspokajaniu
biezgcych potrzeb zyciowych.

3. W przypadku osob ubezwiasnowolnionych catkowicie, depozytem mieszkanca
moze dysponowac ustanowiony przez Sad opiekun prawny.

§ 10

Przyjecie bgdz wydanie depozytu pienieznego powinno znajdowa¢ odzwierciedlenie
w biezgcych zapisach w Ksigzce depozytow.

§ 11

1. Przedmioty wartosciowe i dokumentarne przyjete do depozytu powinny byc¢
zabezpieczone w sposob wykluczajgcy wyjecie lub zamiane przedmiotow bez
naruszania opakowania.
2. Bezposrednio po przyjeciu przedmiotéw do depozytu wartoSciowego nalezy
sporzadzi¢ w 3 egzemplarzach protokolarny spis przedmiotéw zawierajgcych dane:

o Nazwisko i imie mieszkanca,

e Nazwisko i imie osoby przyjmujgcej depozyt,

o Nazwiska osob obecnych przy przekazywaniu depozytu oraz sporzgdzaniu

spisu, pakowaniu i pieczetowaniu,

e Szczegotowy opis przedmiotow,

e Podpisy w/w oséb.
3. Jeden egzemplarz spisu wktada sie do wewnatrz opieczetowanej koperty
zawierajgcej depozyt, drugi dotgcza sie do akt, trzeci otrzymuje mieszkaniec.



§ 12

Ksigzka depozytow dla przedmiotow wartosciowych i dokumentarnych powinna
zawierac:
e Kolejny numer,
Nazwisko i imie mieszkanca,
Date urodzenia,
Date przyjecia depozytu,
Rodzaj przedmiotu wartosciowego — cechy, znaki szczegolne,
Data wydania depozytu,
Podpis osoby odbierajgcej depozyt.

§13

1. W przypadku sSmierci mieszkanca depozyt wartosciowy moze by¢ wydany
wytgcznie spadkobiercom na podstawie postanowienia Sgdu o nabyciu spadku lub
aktu poswiadczenia dziedziczenia.
2. Osoba uprawniona do odbioru depozytu po Smierci mieszkanca zostaje
powiadomiona o koniecznosci wdrozenia postepowania sgdowego i trzyletnim
terminie odbioru depozytu.
3. W przypadku, gdy nie jest znane miejsce zamieszkania lub siedziba
uprawnionego, przechowujgcy depozyt wystepuje do organu prowadzgcego
wiasciwg ewidencje, rejestr lub zbiér danych o udzielenie informacji umozliwiajgcych
ustalenie tego miejsca.
4. W przypadku, gdy uprawniony nie jest znany albo nie jest mozliwe ustalenie jego
miejsca zamieszkania albo siedziby na podstawie ewidenciji, rejestrow lub zbiorow
danych, wezwanie do odbioru moze nastgpi¢ po uptywie 3 lat od dnia ztozenia
przedmiotu do depozytu.
5. W przypadku braku mozliwosci doreczenia wezwania do odbioru depozytu lub
nieustalenia uprawnionego, przechowujgcy depozyt jest obowigzany dokonaé
wezwania poprzez jego wywieszenie na tablicy informacyjnej w swojej siedzibie na
okres 6 miesiecy (zatgcznik nr 5). Jezeli szacunkowa wartos¢ depozytu przekracza
kwote 5 000 zt, przechowujgcy depozyt zamieszcza réwniez ogtoszenie w dzienniku
poczytnym w danej miejscowosci lub w Biuletynie Informacji Publiczne;.
6. Niepodjete depozyty wartosciowe podlegajg likwidacji zgodnie z obowigzujgcymi w
tym zakresie przepisami tj. Ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006r. o likwidaciji
niepodjetych depozytow.

§ 14

Kontrola depozytéw mieszkancow jest prowadzona przez Dyrektora i osoby
wyznaczone przez Dyrektora raz w miesigcu.

§ 15

Regulamin depozytéw pienieznych wchodzi w zycie z dniem 01.07.2024r.
Traci moc Regulamin z dnia 07.05.2015r.

Dyrektor — mgr Joanna Szczyputa



Do wiadomosci:
Pracownicy DPS
Mieszkancy DPS



